


11. Основные цели и задачи

2.1. Впутришкольный учёт ведётся с целью учета отдельных категорий несовершеннолетних 
в образовательных организациях является формирование полной и достоверной информации 
о несовершеннолетних, подлежащих учету, обеспечение ею внутренних и внешних 
11ользователей, а также анализ и использование данной информации для принятия 
управленческих решений, направленных на организацию защиты прав и законньrх интересов 
11ссовершен11олетних, профилактики совершения ими правонарушений, устранение причин и 
усювий, способствующих их безнадзорности и правонарушениям . 
• 2.2. Основные задачи:

• обеспечение выяnлсния нссовсршсннолет11их, нуждающихся в оказании помощи,
социально-неда�·огической реабилитации, организации с ними работы по
предупреждению совершения ими правопарушений и (или) антиобщественных
действий;

• систематизация информации о несовершс1111олетних, подлежащих учету,
необходимой для организации индивидуальной профилактической работы,
деятельности по профилактике безнадзорности и правонарушений
11ссовершен11олет11их (далее - профилактика);

• обеспечение ана.11иза информации о несовершеннолетних, подлежащих учету;
определение оснований и приоритетных направлений плановой работы по
профилактике и индивидуальной профилактической работе;

• обеспечение контроля и оце11ки :>ффектив11ости деятельности по профилактике и
и 11ди видуальной профилактической работе.

111. Организация деительности по поста11ов1,е на в11утриш1Сольный учёт

или снятию с учёта 
3.1. Решение о постановке на внутришкольпый учёт или снятии с учёта принимается на 
1ассдан1111 Совета профилактики. 
3.2. l lоста11овка или снятие с внутришкольного учёта осуществляется по представлению 
кJ1асс1юго руководителя, социального педагога и заместителя директора по воспитательной 
работе. 
З.3. Для постаповки песоверше11нолет11его на внутришкольный учёт заместителю директору 
110 воспитатель11ой работе за три дня до заседания Совета профилактики представляются 
СJ!сдующие документы: 
1) Характеристика 11есовер111епнолетнего.
2) Справка о профилактической работе с несоверше1-111олет11им и его родителями,
подготовленная классным руководителем (законными представителями).
3) Акт обснедова11и}! материально-бытовых условий семьи (по 11еобходuмостu).

4) Поста,ювленис КДНиЗП(при 11штичuu).

5) Заявление родителей или иных законных представителей несовершеннолетнего об
оказани11 им помощи (по 11еобходю10сти).

3.4. Ila заседании Совета профилактики обсуждается и утверждается план индивидуальной
11рофилактичеекой работы с несовер111е1111олет11им и его родителями (законными
11рсдставителями), опрелеляются сроки выполнения 11амеченных мероприятий и
01 ветспзенные лица) 
З.5. Классный руководитель приг.1ашает родителей на заседание Совета профилактики по 
1зо11росу постановки па внутришкольный учёт их несовершеннолетнего ребёнка, а также 
доводит решение педсовета до сведения родителей (законных представителей), сс·111 ош, 11с 

присутствовали на зассла11ии по уважительным причинам, официальным ) недомлснием с 
указа11 исм даты и номера протокола заседа11ия и причины постановки или СIIЯТИЯ с учёта. 
3.6. Социальный педа1·ог ведёт банк данных учащихся, состоящих на внутришкольном у•1ёте, 
11а учётс в КДI lиЗI 1, ПДН. 



3.7. Социальный педагог ежемесячно проводит сверку списков учащихся, состоящих на 
внутришколыюм учёте, на учёте в КДНиЗП, ПДН. 
3.8. Для снятия несовершеннолетнего и(или) семьи с внутришкольного учёта представляется 
информация ответственного лица, назначенного Советом профилактики, о выполнении 
11;1а11а и11дивидуаль11ой щюфилактичсской работы с несовершеннолетним и его родителями 
(зако1111ыми 11рсдставитеш1ми), с обязательными результатами работы и предложениями по 
щ1.11,11сйшему сонровожле11ию. 
3.9. Решение о прекращении учета несовершеннолетнего доводится до сведения его 
родителей .(законных представителей), руководителя образовательной организации, а также 
территориальной (муниципальной) комиссии по делам несовершеннолетних и защите их 
11рав. 

IV. Ос11ова11ия для постановки на внутришн:ольный учёт

4.1. Основания для постаповки на впутришкольный учёт несовершеннолетних исходят из 
статей 5, 6, 14 Федерального Закона «Об основах системы профилактики безнадзорности и 
11 раво1 �арушени й I rесовершсннолстних»: 

4.1.1. Непосещение или систематические пропуски занятий без уважительных причин 
(суммарно 5 дней). 

4.1.2. Неуспеваемость учащегося по учебным предметам. 
4.1.3. Социальпо-опасное положение: 
а) без11ад1орность ил и беспризорность. 
6) бродяжничество или попрошайничество.
4.1.4. Употребление психоактивrrых и токсических веществ, наркотических средств, 
с11иртных напитков, курение.

4.1.5. Участие в неформальных объединениях и организациях антиобщественной 
11ап равлен ности.

4.1.6. Совершение правонарушения до достижения возраста, с которого наступает уголовная 
т встствен ность.

4.1.7. Систематическое нарушение внутреннего распорядка школы (систематическое 
11свы1юm1ение домашнего задания, отказ от работы на уроке, постоянное отсутствие 
учебников, тетрадей, разговоры на уроках, ворча имущества школы и др.).
4.1.8. Систематическое нарушение дисциплины в школе (драки, грубость, сквернословие и 
др.) и Устава учреждения.

4.1.9. Нахождение на учётс в КДНиЗП, ПДН.
4.2 .В отношении всех категории 11есовсршешюлет�1их, подлежащих учету в образовательной 
организации, формируются наблюдательные дела. К наблюдательному делу 
I rccoвepwer I нолетнеrо приобщаются:

• документы, содержащие сведения, 
11е-соверu1е111юлет11еrо; 

послужившие основанием для учета 

• сведения об и11формировн11ии родителей (законных представителей) 

несовершеш-юлетнсrо о постановке его на учет; 

• с11равка об установочных данных несовершеннолетнего;

• аю о закрсr1лс11ии кураторu за обучающимся 11ееовершеннолетним;

• акты обследования условий жизни несовершеннолетнего;

• :характеристики 11есоверше11нолет11еrо от классного руководителя, куратора

• 

• 

• 

(оформляются не реже одного раза в три месяца с отражением динамики

произошедших юме11ений в поведении);

сведения о динамике успеваемости несовершеннолетнего в течение учебного

периода;

сведен11я о про11усках учебных занятий обучающимся в течение учебного периода (с

указанием причин отсутствия);

с1ЗСJlС1111я о 11роведе1ш11 и11дивидуаль11ой профилактической работы с
11ссовершс1111011еrш1м и его семьей;
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• ш�аны, 11роrраммы и иные документы индивидуального планирования работы в
от11оше11ии 11есовершеннолетнего, ежеквартально актуализируемые;

• ре:зультаты диагностик, анкетирования, тестирования несовершеннолетнего;
• рекомендации педагога-психолога классному руководителю, социальному педагогу,

педагогам по работе с несовершеннолетним, сведения об их реализации;
• отчеты, служебные записки, докладные сотрудников образовательной организации и

иные документы, свидетельствующие о проводимой с несовершеннолетним работе;
• сведения об органюации воспитательной работы, общественно-полезной, культурно

досуговой деятельности, кружковой занятости несовершеннолетнего в
образовательной .орга11изации, организациях дополнительного образования и иных,
участии в деятельности детских и молодежных общественных организациях,
движениях, ученическом самоуправлении; сведения об оказании в рамках
r.1ежведомстве111ю1·0 взаимодействю1 различ11ых видов 1юмощи несовершеннолетнему
орга11ами и учрежлс11иями системы профилактики;

• свсде11ия о при11ятых решениях, примененных мерах воздействия в отношении
11есоверше1111олетнеrо по итога.\1 рассмотрения материалов на заседаниях
территориальной (муниципальной) комиссии по делам 11есовершеннолетних и защите
их 11рав;

• документы, сви;tетельствующие о возможности снятия обучающегося с учета в
образоватсль11ой организации (ходатайства о снятии с учета);

• иные докуме11ты. необходимые для организации работы с несовершеннолетним.

V. Основания для снятия с внутришкольного учёта

5.1. Ос11ованиями прекращс11ия учета несоверше111юлетних обучающихся в образовательной 
организации являются: 
а) г1рекранtение образоватет,ных от11оше11ий между несовершеннолетним и образовательной 
орга11из,щией; 
б) достижение восемнадцатилетнего во3раста; 
в) устранение причин и условий, ставших основаниями для учета, положительная динамика 

11овсдс11ия. в связи с улуч111с!-fИем ситуации. 
5.2. l Iоступившие данные о снятии несовершеннолетнего с учёта в КДНиЗП, ПДН. 

VI. Порsщо1с нроnеденин индивидуальной профилюпической работы

Индивндуаль11ая 11рофилактическая работа в отношении несовершеннолетних 
11ровод1пся в сроки. необходимые нля оказания социальной и иной помощи 
11ссовсрше1111олет11им, ш1и до устранения причин и условий, способствовавших 
бс·з11адзqр11ости, беспризорности, правонарушениям или антиобщественным действиям 
11ссоверше11нолетних, или наступления других обстоятельств, предусмотренных 
законодательством Российской Федерации. 

Классный руководитель совместно с социальным педагогом и педагогом-психологом 
совмсс·1 1ю р::лрабатываю I ш1а11 и1щивидуалыюй нрофилактической работы с данным 
11ссовсршс111юлет1111м. 

I [а учащегося заводитс>1 карточка индивидуального изучения и учета подростка. 
Кnрточка ведется социальным педагогом, классным руководителем совместно, по 
необходимости с привлечением других служб, в чьи обязанности входит работа с данной 
ки 1с1·орисй 11ссовершен11ш1етних. 

Классный руковолитсль проводит профилактическую работу и контроль за учебной и 
внеурочной деятельностью несовершешюлетнеrо. Результаты заносит в дневник классного 
руководителя на страницу, отведенную для фиксации работы с данным 
11ссовершенrюлстним. Классный руковоrtитель проводит анализ профилактической работы с 
11ссовсрше11нолет11ими. стоящими на внутришколыюм учете. 
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